经贸法务系
关于学生转专业管理实施细则
为充分调动学生学习的主动性和积极性，有利于学生个性发展和特长的发挥，根据《河北政法职业学院转专业管理暂行办法》的规定，制定本实施细则。
一、组织机构
领导小组：经贸法务系2023级学生转专业领导小组
组  长：贺红燕、刘福琪
副组长：张银霞、王硕、胡晓筝、梁肖、牛晓惠
成  员：成蒙蒙、李贺磊、何晓波、马星帅
二、接收计划
法律事务、法律事务（律师方向）专业的转专业接收计划人数按本专业学生人数的10%-15%确定，具体指标分配如下：
	专业
	现有学生人数（人）
	拟接收学生（人）

	市场营销
	54
	5-8

	现代物流管理
	57
	5-8

	电子商务
	105
	10-15

	法律事务（电商法务方向）
	51
	5-7


 三、接收条件
申请转专业的学生需符合《河北政法职业学院转专业管理暂行办法》转专业基本条件的要求。
有下列情形之一的，不予接收：
（一）入学未满一学期或者毕业年级学生；
（二）正在休学、保留学籍、保留入学资格的；
（三）已达到退学条件的；
（四）其他经学院审核认为不适合或者国家有相关规定的。
四、接收规则
转专业成绩应由学生在校学习期间应修必修课平均成绩（一共12门）和经贸法务系选拔考核成绩两部分组成，学生没有考核不及格课程。在校学习期间应修必修课平均成绩占转专业总评成绩的70%，经贸法务系选拔面试成绩占转专业总评成绩的30%。按转专业学生的最终总评成绩进行排序，依据接收计划，遵循“成绩优先”原则依次录取。选拔考核方式、内容根据各专业的培养目标和要求，组织实施选拔考核。
	专业
	考核方式
	考核内容

	市场营销
	面试
	专业素养

	现代物流管理
	面试
	专业素养

	电子商务
	面试
	专业素养

	法律事务（电商法务方向）
	面试
	专业素养


五、工作程序
1.12月底前公布各专业接收计划，申请转专业学生填写《河北政法职业学院转专业申请表》（见附件）。
2.春季学期第1周开始组织转专业考核。
3.春季学期第1周，根据应用法律系转专业实施细则，确定转专业学生名单并公示3日。公示无异议后将拟转专业学生名单及其申请表报教务处。
5.教务处将转专业学生名单报学校审批通过后，报省教育厅备案。
6.教务处公布经学校审批后的转专业学生名单。学院做好转专业学生的相关工作，学生应在规定时间内办妥相关转入及补退选课手续。
咨询老师：贺红燕
咨询电话：13180056680  
                                                              2023年12月19日
附：转专业申请表
河北政法职业学院转专业申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	电话
	

	应修必修课平均成绩
	
	转专业选拔考核成绩
	

	转专业总评成绩
	
	转专业总评成绩排名
	

	原所在系
	
	原专业班级
	

	申请转入系
	
	申请转入专业
	

	申
请
理
由
	申请人签字：              年   月   日

	学生原所
在系意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	转入系
意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	教务处
意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	院领导
意见
	

	备注
	


注：1、此表一式两份，教务处留存一份，接收系放入学生档案一份
2、专业名称必须写全称，不得写简称。
