生态工程与法务系
关于学生转专业管理实施细则
根据《河北政法职业学院转专业管理暂行办法》的规定，为有利于学生个性发展和特长的发挥，充分调动学生学习的主动性和积极性，本着公平、公正、公开的原则，制定本实施细则。
为保证2023级学生转专业工作顺利进行，现将具体事宜通知如下：
一、组织机构
领导小组：
组   长：刘鑫军
副组长：陈蕾伊 王金华 
成   员：杨会英 宋珊 周晔 张玉冬 王雨晨
二、各专业拟接收学生计划
各专业的转专业接收计划人数一般不超过本专业学生人数的20%，根据具体专业教学资源情况，确定接收计划。具体指标分配如下：
	专业
	现有学生人数（人）
	拟接收学生计划

	园林技术
	61
	6

	风景园林设计
	53
	5

	环境工程技术
	51
	5

	司法鉴定技术
（生态环境损害鉴定方向）
	49
	5


三、接收条件
现专业成绩排名前30%，无纪律处分。
3、 申请转专业的学生需符合《河北政法职业学院转专业管理暂行办法》转专业基本条件的要求。
有下列情形之一的，不予接收：
（一）入学未满一学期或者毕业年级学生；
（二）正在休学、保留学籍、保留入学资格的；
（三）已达到退学条件的；
（四）其他经学院审核认为不适合或者国家有相关规定的。
四、录取规则
转专业成绩应由学生在校学习期间应修必修课平均成绩和各系选拔考核成绩两部分组成，学生没有考核不及格课程。在校学习期间应修必修课平均成绩占转专业总评成绩的70%，各系选拔面试成绩占转专业总评成绩的30%。接收系按转专业学生的最终总评成绩进行排序，依据接收计划，遵循“成绩优先”原则依次录取。选拔考核方式、内容根据各专业的培养目标和要求，组织实施选拔考核。
	专业
	考核方式
	考核内容

	园林技术
	面试
	专业认知与专业基础知识

	风景园林设计
	面试
	专业认知与专业基础知识

	环境工程技术
	面试
	专业认知与专业基础知识

	司法鉴定技术
（生态环境损害鉴定方向）
	面试
	专业认知与专业基础知识


五、工作程序
1.第一学年秋季学期末，各系将转专业实施细则报教务处备案。
2.第一学年秋季学期末，公布各专业接收计划，申请转专业学生填写《河北政法职业学院转专业申请表》（见附件）。
3.第一学年秋季学期末，对学生转专业资格进行审核，将符合转专业条件的学生名单报教务处，教务处将学生名单汇总后转相应专业接收系。
4.第一学年春季学期第1周，开始组织转专业考核。根据生态工程与法务系转专业实施细则，确定转专业学生名单并公示3日。
5.第一学年春季学期第2周，接收系签署意见后将拟同意接收转专业学生名单及其申请表报教务处。教务处对拟转专业学生情况公示10日，10日之内为犹豫期，公示无异议、犹豫期满，报学院审批。
6.教务处公布经学院审批通过的转专业学生名单，学生办理转专业手续。教务处在教务系统和教育部学籍学历信息管理平台进行相关学籍异动处理。学生应在规定时间内办妥相关转入及补退选课手续。
六、工作要求
转专业工作事关学生利益，各专业要高度重视，实施过程中，如发现弄虚作假等现象，将追究相关人员责任。
咨询老师：王老师
咨询电话：0311-87115636
   
2023年12月20日
河北政法职业学院转专业申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	电话
	

	应修必修课平均成绩
	
	转专业选拔考核成绩
	

	转专业总评成绩
	
	转专业总评成绩排名
	

	原所在系
	
	原专业班级
	

	申请转入系
	
	申请转入专业
	

	申
请
理
由
	申请人签字：              年   月   日

	学生原所
在系意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	转入系
意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	教务处
意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	院领导
意见
	

	备注
	


注：1、此表一式两份，教务处留存一份，接收系放入学生档案一份
2、专业名称必须写全称，不得写简称。
